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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДМИТРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         13 ноября 2018 г.
№  405
          г. Дмитровск

Об  утверждении административного регламента

 муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района»

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановления администрации Дмитровского района  от 30 декабря 2009 года № 699 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных  регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг),  руководствуясь статьей 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации,  Уставом Дмитровского района, администрация Дмитровского района  постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации Дмитровского района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района» (далее –  регламент) согласно Приложению.

2. Утвердить уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района» - отдел архитектуры, градостроительства и жилищно – коммунального хозяйства администрации Дмитровского района.
3. Постановление администрации Дмитровского района от 17 февраля 2016 года № 128  "Об  утверждении административного регламента  "Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию, а также   на ввод объектов  в эксплуатацию, расположенных на территории сельских поселений, осуществляемых в целях малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства"   признать утратившим силу.
4. И. о.начальника  отдела архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дмитровского района (Канунников И. П.) организовать работу по предоставлению  муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного  регламента.

         5. Опубликовать (обнародовать), разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Дмитровского района.

Глава района                                                                                          С. А. Козин

Приложение
к постановлению администрации
Дмитровского района от «13  » 11. 2018 г № 405
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме (далее – заявители). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Дмитровского района в лице уполномоченного органа - отдела архитектуры, градостроительства  и жилищно-коммунального хозяйства администрации района: 

- при личном обращении (заявления);  

- с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, 

- при обращении в многофункциональный центр. 

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дмитровского района:

	Место нахождения
	303240, Орловская область, Дмитровский район,        г. Дмитровск, ул. Советская, д. 84 А , каб. 34

	График работы
	понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

выходные дни – суббота и воскресенье

	Прием и консультация заявителей
	понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

выходные дни – суббота и воскресенье

	Телефон
	8(48649)2-16-97

	Адрес электронной почты
	dmitr@adm.orel.ru

	Адрес официального сайта
	www.dmitrovsk-orel.ru


1.5. Консультирование осуществляется: 

1) при личном обращении; 

2) с использованием современных средств коммуникации: телефонной связи или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации Дмитровского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

3) путем размещения на информационных стендах в администрации Дмитровского района;

4) в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных; 

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения начальник и специалист отдела архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дмитровского района в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. 

1.7. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

1.8. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию Дмитровского района, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им перечень документов. 

1.9. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ направляется в течение 5 дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района». 

2.2. Наименование уполномоченного органа  предоставляющего муниципальную услугу – отдел архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации  Дмитровского района (далее Отдел). 

2.2.1. Специалисты  Отдела, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае подачи заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства являются выдача заявителю: 

-  разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства;

 - отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства с указанием причин.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Оформление разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства осуществляется в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел. 

2.4.2. При направлении заявления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию Дмитровского района уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»; 

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Уставом Дмитровского района; 

- настоящим Административным регламентом. 

2.6. Форма подачи заявления 

2.6.1. Заявление о выдаче разрешения на в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства и прилагаемые к нему документы подаются (направляются) физическим или юридическим лицом (их уполномоченными представителями) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе посредством личного обращения; 

2) через многофункциональный центр; 

3) через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

         Заявление подается в соответствии с формой приложения 1 к настоящему регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. В случае подачи заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 запрашиваются отделом архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Дмитровского района, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

 Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, указанным в части 2 настоящей статьи, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения; 

2) если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

 2.8.2. После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа для предоставления муниципальной услуги 

6. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в части 2.7.1.

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

5) застройщиком не переданы в уполномоченный на выдачу разрешения на строительства орган - отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, в случае подачи заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства не предусмотрены. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.13.1. Заявителю или его представителю должен быть обеспечен свободный доступ к местам предоставления муниципальной услуги. Заявителю или его представителю предоставляется возможность воспользоваться существующей парковкой для автомашин, расположенной возле административного здания, в котором размещается орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

2.13.2. Вход в административное здание должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование организации, которая предоставляет муниципальную услугу. 

2.13.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

 2.13.4. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации. 

2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей. 

2.13.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. 

2.13.7. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в административном здании, помещении.

 2.13.8. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) графика приема. 

2.13.9. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.13.10. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 

2.13.11. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. 

2.13.12. На информационных стендах размещается следующая информация:

 1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

2) извлечения из текста административного регламента с приложениями; 

3) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

4) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.13.13. В здании администрации Дмитровского района должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами. В случае отсутствия технической возможности оборудования здания с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, оказывают лицам с ограниченными возможностями помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Так же лица с ограниченными возможностями могут получить муниципальную услугу путем использования почтой связи, через представителя, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, или через многофункциональный центр.

 2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги характеризуются: 

1) соотношением количества полученных заявлений в электронной форме к количеству бумажных заявлений; 

2) соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по причине отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства. 

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги характеризуются: 

1) соотношением фактических сроков предоставления муниципальной услуги к срокам, установленным требованиями административного регламента и действующего законодательства;

 2) соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

3) соотношением количества удовлетворительных оценок результатов предоставления муниципальной услуги заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

4) соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по причине отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства. 

2.14.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре, с которым администрацией Дмитровского района заключено соглашение о взаимодействии. В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной многофункциональный центр порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с регламентом его деятельности. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Состав административных процедур 

3.1.1. предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1.1. прием, проверка и регистрация документов;

          3.1.1.2. подготовка результата предоставления муниципальной услуги; 

3.1.1.3. подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

 3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.2.1. Прием и регистрация документов осуществляются отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Дмитровского района. 

3.2.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: 

1) обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в   администрацию Дмитровского района или многофункциональный центр с заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) направление документов заявителя в администрацию Дмитровского района через Единый портал;

3) направление документов заявителя в администрацию Дмитровского района или многофункциональный центр посредством почтовой связи. При обращении заявителя через многофункциональный центр специалист данного учреждения принимает документы от заявителя и передает в администрацию Дмитровского района в порядке и сроки, установленные заключенным между многофункциональным центром и администрацией Дмитровского района соглашением о взаимодействии. 

3.2.3. При обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в администрацию Дмитровского района специалист, ответственный за прием документов: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично); 

3) в случае необходимости освидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению по форме согласно Приложению 2 к административному регламенту (далее - расписка); 

5) регистрирует документы в установленном порядке; В случае получения заявления и приложенных к нему документов из многофункционального центра специалист, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, регистрирует их не позднее дня получения заявления администрацией Дмитровского района.

 3.2.4. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, после регистрации документов заявителя передает их начальнику отдела архитектуры, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дмитровского района (далее – Начальник).

3.2.6. Начальник Отдела уполномоченного органа по результатам рассмотрения передает их специалисту, ответственному за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов. 

3.2.7. Результатом административной процедуры прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, документов, представленных заявителем. 

3.2.8. Срок выполнения административной процедуры прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги до 2 дней. 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление факта отсутствия документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в документах заявителя, поступивших в администрацию Дмитровского района. 

3.3.2. Требования к формированию и направлению межведомственных запросов предусмотрены статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

3.3.3. Межведомственные запросы могут быть сформированы в виде документов на бумажном носителе или электронных документов, подписанных электронной подписью. 

3.3.2. Межведомственные запросы могут быть направлены:

- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или нарочным; 

- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с использованием веб- сервисов или с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.3. В случае подготовки межведомственного запроса в администрации Дмитровского района специалистом, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, готовит запрос и направляет в орган (организацию), в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

 3.3.4. Максимальный срок выполнения действий - 1 рабочий день. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом (организацией), в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них). 

3.3.6. В случае неполучения в установленный срок ответов на межведомственные запросы специалист, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, должен принять меры по выяснению причин не поступление ответов на межведомственные запросы и (при необходимости) направить повторные межведомственные запросы. 

3.3.7. Непредставление (несвоевременное представление) ответов на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.8. При поступлении в администрацию Дмитровского района ответов на межведомственные запросы они регистрируются специалистом, ответственным за прием документов, в установленном порядке, после чего передаются специалисту, ответственному за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, для приобщения к пакету документов заявителя. 

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги 

3.4.1. При рассмотрении заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта малоэтажного жилищного строительства специалист, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов:

1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) проводят проверку соответствия построенного объекта проектной документации, градостроительному плану требованиям, указанным в разрешении на строительство; 

3) выдают разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.5. Подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Специалист, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, представленных заявителем, передает подготовленный проект разрешения на строительство (реконструкцию) по форме приложения 4  на подпись Главе Дмитровского района.

 3.5.2. После подписания разрешения специалист, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, передает заявителю лично под роспись либо направляет почтовым отправлением или в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования. 

Срок выполнения до 1 дня. 

3.5.3. В случае, если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или электронной связи, специалист, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, направляет уведомление почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования. 

В случае, если заявление поступило в многофункциональный центр  и результат муниципальной услуги не выдан заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется работником, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры являются выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.5.5. Срок выполнения административной процедуры подписания  и выдача результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  2 дней. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется непосредственно Первым заместителем Главы администрации Дмитровского района в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги. Формы контроля включают в себя: 

1) текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента; 

2) порядок плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления контроля устанавливается Первым заместителем Главы администрации Дмитровского района. По результатам проверок в случае нарушений Первый заместитель Главы администрации Дмитровского района дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным работником документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству. 

4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Заявители (а также граждане, их объединения) вправе контролировать выполнение муниципальной услуги. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Решения или действия (бездействие) администрации Дмитровского района, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган или должностному лицу, предоставившим муниципальную услугу. 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба может быть подана через представителя, в этом случае представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копи. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае отказа органа, предоставившего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения должностное лицо, составляет протокол в соответствии с законом Орловской области от 06.06.2013 №1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения» и направляет материалы в мировой суд.

5.11. В случае обнаружения признаков преступления материалы проверок направляются в органы прокуратуры. 

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района»
                       В администрацию Дмитровского района

___________________________________________________
наименование застройщика

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

___________________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя,

___________________________________________________

отчество, должность руководителя

– для юридического лица),

___________________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, контактный телефон

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

_____________________________________________________________________________
наименование объекта

_____________________________________________________________________________________________

на принадлежащем мне на праве_____________________________________ на основании

_____________________________________________________________________________________________

наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок

 _____________________________________________________________________ земельном участке, 

расположенном по адресу:  _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________,

адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами

Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

 Материал утепления ограждающих конструкций

 Заполнение световых проемов

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на  __________ л.;

    2) градостроительный план земельного участка  на  __________ л.;
    3) разрешение на строительство на ______________ л.;

    4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)  на  __________ л.;

     5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; на  __________ л.;

     6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства,  на  ________ л.;

  7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии),                                на  __________ л.;

   8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); на  __________ л.;

 9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов; на  __________ л.

10) иные документы _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________      ____на ________л.

Разрешение прошу выдать следующим образом (нужное подчеркнуть):

- посредством личного обращения (на бумажном носителе; в форме электронного документа)

- почтовым отправлением на адрес указанный в заявлении;

- отправлением по электронной почте;

- через многофункциональный центр;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг

Застройщик _______________________________________________        ________________

                 фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя, подпись

                               отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«______»_____________________г.

Документы принял  ____________________________________                 ________________

                                   фамилия, имя, отчество, должность                     подпись

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов  малоэтажного  жилищного строительства на территории  Дмитровского  района»
	Кому ____________________________________
(наименование застройщика

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

__________________________________________

полное наименование организации – для

________________________________________ ________________________________________   

            юридических лиц), его почтовый индекс    

                       и адрес, адрес электронной почты)


РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию
Дата ______________                                                    № _________________
I.        _____________________________________________________                                                                                                                          
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

___________________________________________________________________________

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом") в соответствии   со  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации  разрешает  ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства,  входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по  сохранению  объекта  культурного  наследия,  при  которых затрагивались конструктивные  и  другие  характеристики надежности и безопасности объекта,                                          

  _______________________________________________________________

(наименование объекта (этапа)

_____________________________________________________________________________

капитального строительства

_____________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу: ______________________________________________
            (адрес объекта капитального строительства в соответствии

_____________________________________________________________________________
с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса) на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: _________________________________________________________________
строительный адрес: __________________________________________________
В   отношении  объекта  капитального  строительства  выдано  разрешение  на строительство, N ___________, дата выдачи ____________, орган, выдавший  разрешение на строительство ______________________________________________ 
II. Сведения об объекте капитального строительства 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	 

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений <11>
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели <12>
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	 

	Количество этажей
	шт.
	 
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	 
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	2-комнатные
	шт./кв. м
	 
	 

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели <12>
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели <12>
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели <12>
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов <13>

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


    Разрешение   на   ввод   объекта  в  эксплуатацию  недействительно  без технического плана ______________________________________________________________
  ____________________                                  ___________                __________
     (должность уполномоченного                                (подпись)            (расшифровка подписи)

 сотрудника органа, осуществляющего

     выдачу разрешения на ввод

      объекта в эксплуатацию)

«    »_______________________
М.П.  
