РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДМИТРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«29» мая 2012 г.



                          №160
г. Дмитровск 
Об утверждении  Административного

регламента по исполнению муниципальной

услуги «Предоставление информации, прием

документов органами опеки и попечительства

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

или патронаж над определённой категорией граждан:

малолетние, несовершеннолетние, лица,чя признанные в

установленном законом порядке недееспособными»

В связи с предоставлением муниципальной услуги предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительства) или патронаж над определённой категорией граждан: малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными, руководствуясь Уставом Дмитровского района Орловской области, 

                                           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительства) или патронаж над определённой категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными) в администрации Дмитровского района» (согласно приложению).

2. Данное постановление обнародовать и разместить на сайте администрации Дмитровского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Дмитровского района по социальным вопросам Котова С.С.
Глава администрации                       А.Н.Максимкин 

Приложение
к постановлению администрации
Дмитровского района

                                                                         от «29» мая 2012 года №160
Административный регламент
по предоставлению органом опеки и попечительства отдела образования Дмитровского района муниципальной услуги
«Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)»

I. Общие положения
1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 
 Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Семейным кодексом Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (частью первой);
-Федеральным законом от 24.04.2008г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
-Федеральным законом от 21.12.1996г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
-Федеральным законом от 16.04.2001г. № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002г. № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
-Законом Орловской области от 06.12.2007г. № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»;
-Законом Орловской области от 08.09.2008г. № 813-ОЗ «О внесении изменений в Закон Орловской области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»;
-Законом Орловской области от 22.08.2005г. № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»;
 1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно органом  опеки и попечительства  отдела образования  Дмитровского района Орловской области. 

1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги 

1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- заключение о возможности гражданина, выразившего желание быть опекуном (попечителем), как основание для постановки на учет в качестве кандидата в опекуны (попечители), либо отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидата в опекуны(попечители); 

2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением опекуном (попечителем) одного из следующих документов:
             - постановление Главы администрации Дмитровского района  об установлении опеки (попечительства);
-постановление Главы администрации Дмитровского района  о прекращении опеки (попечительства);
 1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

 1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителями могут являться совершеннолетние лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, изъявившие желание взять ребенка в семью под опеку (попечительство), за исключением отдельных категорий лиц, определенных действующим законодательством Российской Федерации.
Опекуном (попечителем) могут быть совершеннолетние лица мужского и женского пола, за исключением:
1)лиц, признанных судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
2)супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
3)лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;
4)лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;
5)бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;
6)лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права;
7)лиц, которые на момент передачи ребенка под опеку не имеют дохода, обеспечивающего ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают граждане, желающие взять ребенка на воспитание в семью;
8)лиц, не имеющих постоянного места жительства;
9)лиц, имеющих судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
10)лиц проживающих в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам;
Перечень заболеваний, при наличии которых заявителю может бать отказано в предоставлении муниципальной услуги:
1)туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета;
2)заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации;
3)злокачественные онкологические заболевания всех локализаций;
4)наркомания, токсикомания, алкоголизм;
5)инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета, психические заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в средствах массовой информации. 

1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 
а) непосредственно в  отделе образования  Дмитровского района; 
б) предварительные консультации можно получить по телефонам для справок (консультаций), еженедельно с понедельника по пятницу с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 у должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела опеки и попечительства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам устно или письменно. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
3. В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
4. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:
-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 
2.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги 
1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителями, с использованием средств телефонной связи.
2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письменным уведомлением и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.
4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения органа опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района.
5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 
2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги граждане получают у специалистов органа опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района.

2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона. 
2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей
Консультирование и прием документов у граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Вторник
	 8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	 8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	8.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Основными требованиями при консультировании являются: 
-актуальность;

-своевременность;

-четкость в изложении материала;

-полнота консультирования;

-удобство и доступность.

При невозможности принять заявителя в указанный срок назначается иное время (дата) его обращения. Вновь назначенное время (дата) обращения назначается с согласия заявителя. 
2.5.Сроки предоставления муниципальной услуги
1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.
2.Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица, специалисты грамотно готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
3. Начальник отдела, либо лицо его замещающее, определяют исполнителя для подготовки по каждому конкретному письменному обращению.
4. Письменный ответ подписывается начальником отдела либо лицом, его замещающим, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
5. Если подготовка ответа в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления невозможна, поскольку требуется дополнительное консультирование, направление запросов в сторонние организации, заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его заявлению.
6. Заявление гражданина, выразившего желание взять ребенка в семью под опеку (попечительство), принимается в день представления полного пакета документов, указанного в п. 2.6. Административного регламента.
7. Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), проводится специалистами отдела опеки и попечительства в течение 7 дней со дня подачи гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6. Административного регламента.
8. Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), подписывается проводившими проверку специалистами органа опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района и утверждается начальником отдела образования  Дмитровского района.
 9.Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем), в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района. 
10.Отдел опеки и попечительства в течение 15 дней со дня представления заявителем полного пакета документов, предусмотренного п.2.6. Административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования делает заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), которое оформляется в виде постановления администрации и является основанием для постановки гражданина на учет в качестве опекуна (попечителя), либо письменное заключение об отказе в назначении гражданина опекуном (попечителем), с указанием причин отказа.
11. Постановление Главы  Дмитровского района  о назначении опекуна или письмо об отказе в назначении опекуна направляется (вручается) органом опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.
Вместе с уведомлением об отказе в назначении опекуна заявителю возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района.
 Специалист органа опеки и попечительства отдела образования Дмитровского района на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о таком гражданине в журнал учета кандидатов в опекуны (попечители) граждан Российской Федерации.
2.6. Требования к перечню и формам документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Заявитель, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет в орган опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района следующие документы:
            а) заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных, установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (Приложение 1 к Административному регламенту);
б) автобиографию;
в) копию свидетельства о рождении несовершеннолетнего;
г) копии документов, свидетельствующих об отсутствии родителей (свидетельство о смерти, копия решения суда);
д) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);
е) опись имущества ребёнка (если ребёнок – сирота или ребёнок, оставшийся без попечения родителей);
 ж) акт обследования жилищно – бытовых условий кандидата в опекуны (попечители);
 з) справку с места жительства несовершеннолетнего;
и) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
к) справку органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у гражданина судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
л) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;
            м) копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном , состоит в браке);
н) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью;
о) справку с места учёбы несовершеннолетнего;
п) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района на безвозмездной основе);
р) документ о прохождении соответствующей подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем);
с) полис обязательного страхования;
т) медицинские документы, в том числе экспертной медицинской комиссии о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии подопечного, а также заключение психолого – медико – педагогической комиссии (для подопечных с ограниченными возможностями здоровья).
Документы, представляемые гражданином должны быть правильно оформлены, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
2. Заявитель, выразивший желание стать усыновителем, опекуном (попечителем) при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
3. Документы, предусмотренные подпунктами "д", "к", "и", "п" пункта 2.6. Административного регламента, принимаются отделом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "л", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях:
а) предоставления заявителем неполного пакета документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента;
б) при наличии в документах, представленных гражданином, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов специалист, сообщает заявителю о необходимости представить недостающие или оформленные надлежащим образом документы, либо направляет письменное заключение об отказе в приеме документов, в котором должны быть указаны причины отказа и способы их устранения. Заключение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником органа опеки и попечительства.
III. Административные процедуры
 3.1. Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги

1) предоставление консультаций по вопросам, связанным с устройством детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на воспитание в семью под опеку (попечительство) и проведение подготовки лиц, желающих взять ребенка в семью; 

2) учет лиц, желающих взять ребенка в семью, в качестве кандидатов на опекуны (попечители);

3) приём и регистрация документов опекуна (попечителя);
4) рассмотрение заявления;

5). Подготовка документов об устройстве ребенка в семью под опеку (попечительство).
3.2. Предоставление консультаций по вопросам, связанным с устройством детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на воспитание в семью под опеку (попечительство) и проведение подготовки лиц, желающих взять ребенка в семью.

Основанием для консультирования по вопросам предоставления государственной услуги является обращение заявителя в орган опеки и попечительства по месту жительства (пребывания) с предъявлением документа, удостоверяющего личность гражданина. Информация о заявителе, желающем получить консультацию, вносится в журнал регистрации личного приема по установленной форме.
Специалист, осуществляющий консультирование, устно предоставляет информацию о требуемой государственной услуге и предварительно выясняет наличие права у заявителя на получение государственной услуги.

Специалист, осуществляющий консультирование, выдает заявителю список требуемых документов, которые необходимо представить для получения государственной услуги, бланк заявления для заполнения.

Специалист, осуществляющий консультирование заявителей, назначает заявителю дату и время для представления заявления и необходимых документов.

Результатом выполнения административной процедуры по консультированию заявителей по вопросам предоставления государственной услуги являются: разъяснение порядка получения государственной услуги, назначение даты и времени для представления заявления и необходимых документов.

3.3. Учёт лиц, желающих взять ребенка в семью, в качестве кандидатов в опекуны (попечители)
1. Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме постановления администрации Дмитровского района, о возможности или о невозможности заявителя быть опекуном (попечителем) - в форме заключения. 

2. Постановление о назначении опекуна (попечителя) или заключение о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) направляется (вручается) органом опеки и попечительства  отдела образования  Дмитровского района заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.
3. Вместе с заключением о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) заявителю возвращаются все представленные документы, разъясняется порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства. Орган опеки и попечительства отдела образования Дмитровского района на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном (попечителем) в «Журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители граждан Российской Федерации».
4. Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание принять ребенка в семью, в установленном законом порядке в отдел опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой отдел опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
3.4 Приём и регистрация документов опекуна (попечителя)
Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение с заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение государственной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет:

-наличие всех необходимых документов;

-правильность заполнения заявления;

Специалист, осуществляющий прием документов, сверяет подлинники и копии документов.

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-пакет представленных документов полностью укомплектован.

При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Специалист, осуществляющий прием документов, вносит соответствующую запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению.
Суммарная длительность административной процедуры приема документов и предварительного установления права заявителей на получение государственной услуги составляет не более 60 минут.

3.5  Рассмотрение заявления

 При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги специалист, осуществляющий подготовку решения:

-формирует персональное дело;

-вводит сведения в базу данных о заявителях;

-информирует заявителя о выявленных недостатках;

-готовит решение в письменной форме о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги и уведомление.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 10 минут.

Специалист, осуществляющий подготовку решения, вносит сформированное дело в реестр персональных дел (кандидатов в усыновители, кандидатов в опекуны (попечители), кандидатов в приемные родители).

             При возникновении сомнений у специалистов органов опеки и попечительства в достоверности представленных документов, проводится их проверка в течение 30 календарных дней.

Специалист, осуществляющий подготовку решения, подготавливает, представляет на подпись руководителю и направляет запросы о подлинности выданных документов в соответствующие органы и организации.

Специалист, осуществляющий подготовку решения, рассматривает представленные по запросам документы и устанавливает наличие оснований для принятия решений:

· о предоставлении государственной услуги;

· об отказе в предоставлении государственной услуги;

· о приостановлении предоставления государственной услуги;

· о прекращении предоставления государственной услуги;

· о возобновлении предоставления государственной услуги.

В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, руководитель органа опеки и попечительства подписывает решение о предоставлении государственной услуги в двух экземплярах.

Специалист, осуществляющий подготовку решения, оформляет решение и уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в двух экземплярах по установленной форме, которое содержит:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- вид государственной услуги;

- основания для отказа в предоставлении государственной услуги;

- порядок обжалования решения об отказе в предоставлении государственной услуги;

- фамилию, имя, отчество и подпись руководителя органа опеки и попечительства;

- дату.

Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги составляет не более 60 минут.

Решение о приостановлении, возобновлении, прекращении предоставления государственной услуги принимается по результатам пересмотра решения о предоставлении государственной услуги.
3.6 Подготовка документов об устройстве ребенка на воспитание в семью под опеку (попечительство)
1. При передаче ребенка под опеку (попечительство) орган опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района руководствуется интересами ребенка. 

Передача ребенка осуществляется с учетом его мнения. 

Передача ребенка, достигшего 10 лет, осуществляется только с его согласия.
Дети, являющиеся родственниками, передаются в одну семью, за исключением случаев, когда они не могут воспитываться вместе.
О принятом решении об установлении опеки (попечительства) заявитель муниципальной услуги уведомляется органом опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района в течение 3 дней со дня его подписания.
2. При устройстве в семью ребенка с ограниченными возможностями здоровья в акте обследования условий жизни гражданина указывается наличие у него необходимых для этого условий.
3. В случае, если в интересах ребенка ему необходимо немедленно назначить опекуна или попечителя, орган опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района вправе принять решение о временном назначении опекуна или попечителя. Принятие решения о предварительной опеке (попечительстве) допускается при условии предоставления указанным лицом документа, удостоверяющего личность, а также обследования специалистами органа опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района условий его жизни. 
V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги

1. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений работников и должностных лиц органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.


2. Заявители могут обратиться в орган опеки и попечительства отдела образования  Дмитровского района лично или направить письменное обращение (жалобу).


3. Начальник отдела образования  Дмитровского района проводит личный приём граждан.


4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 
5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
Приложение №1
	
	В орган опеки и попечительства 

от ______________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

 


Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской 

Федерации формах

Я,  


(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность: 
	


(когда и кем выдан)

место жительства ________________________________________________

                              (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

____________________________________________________________________________________________________

место пребывания________________________________________________

             (адрес места фактического проживания) 

___________________________________________________________________________ 

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 

	
	(попечителем)

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным 

	
	родителем

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)  __________________


_________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе 


_________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. 
Дополнительно могу сообщить о себе следующее _________________________

                          (указывается  наличие у гражданина

___________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том  числе информация о наличие документов ___________________________________________________________________________

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны ____________________________________________________________________________________________________

или попечители и т.д.)

Я,________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах. 

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	копия документа, удостоверяющего личность


	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней 

	
	заработной платы за последние 12 месяцев, иной документ, подтверждающий доходы (копия пенсионного удостоверения, справка из Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)


	
	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной 

	
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение


	
	копия финансового лицевого счета с места жительства


	
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие 

	
	судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан


	
	медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение 

	
	по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)



	
	копия свидетельства о браке (при наличии)


	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения 

	
	детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (для граждан, выразивших желание стать опекунами, попечителями, приемными родителями)


	
	справка о соответствии жилых помещений санитарным правилам и 

	
	нормам


	
	справка о соответствии жилых помещений техническим правилам и 

	
	нормам


	
	документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего 

	
	желание стать опекуном, попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (при наличии)


	
	автобиография


