РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ДМИТРОВСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«28» мая 2012 года
№146
г. Дмитровск

 

 Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей»

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральный закон от 11.11.2003г. № 138-ФЗ "О лотереях", Уставом Дмитровского района Орловской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей». 
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Родичеву С.И..

 

 

 

Глава администрации
А.Н.Максимкин
 

Приложение к постановлению

администрации  Дмитровского района

№146 от «28» мая 2012 г.

 

 

 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей»
 

 

I.  Общие положения
1.1.        Административный    регламент    исполнения  муниципальной

функции  по проведению муниципального контроля  за проведением муниципальных лотерей на территории Дмитровского района Орловской области (далее – Административный регламент), определяет требования, сроки проведения проверок, условия исполнения и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении контроля за проведением лотерей.

1.2.  Объектом контроля являются юридические лица (далее - организаторы лотереи), получившие право на проведение лотереи на территории  Дмитровского района Орловской области.

1.3. Исполнителем муниципальной услуги по проведению муниципального контроля является Финансовый отдел Дмитровского района (далее – Финансовый отдел).

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

- Федеральный закон от 11.11.2003г. № 138-ФЗ "О лотереях";

- Федеральный закон от 26.12.2008г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.06.2002г.  № 438 "О Едином государственном реестре юридических лиц»;

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004  № 66н "Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей" (зарегистрирован в Минюсте России 10.09.2004, регистрационный № 6014, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 38) (в редакции Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15.03.2005 № 39н (зарегистрирован в Минюсте России 13.04.2005, регистрационный № 6498, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2005, № 17);

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009г. № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", зарегистрирован в Минюсте Российской Федерации 13.05.2009 № 13915, Российская газета, № 85, 14.05.2009;

1.5. Предметом муниципального контроля является соответствие лотерей условиям и законодательству Российской Федерации.

1.6. Проведение муниципального контроля осуществляется должностными лицами Финансовый отдел Дмитровского района Орловской области (далее по тексту – Финансовый отдел), назначенными приказом Финансового отдела.

1.7. Должностные лица Финансовый отдел Дмитровского района Орловской области, при проведении проверки обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дмитровского района полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений, обязательным требованиям, установленным нормативными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организатора лотереи, проверка которых проводится;

- проводить проверки на основании распоряжения главы администрации Дмитровского района;

- соблюдать сроки проведения проверки, указанные в распоряжении главы администрации Дмитровского района;

- осуществлять проверки только в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи;

- не требовать от организатора лотереи документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;

- знакомить руководителя, уполномоченного представителя организатора лотереи с результатами проверки;

- выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.8. Руководитель или уполномоченный представитель организатора лотереи при проведении проверки имеет право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от должностных лиц Финансового отдела, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Финансового отдела, повлекшие за собой нарушение прав организатора лотереи при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. При проведении проверок Финансовый отдел осуществляет:

- формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;

- проведение проверок (плановых, внеплановых).

1.10. При проведении проверок  осуществляется  взаимодействие с:

- межрайонной инспекцией ФНС России №8 по Орловской области;

- иными компетентными органами, организациями.

 

II. Требования к исполнению муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Информирование о порядке проведения проверки осуществляется:

- специалистами Финансового отдела, при непосредственном обращении за информацией, в том числе с использованием средств телефонной, почтовой связи;

- посредством размещения на официальном сайте Администрации района – http://dmitrovsk-orel.ru/
2.1.2. Почтовый адрес и месторасположение Финансового отдела: 303240,  Орловская область, Дмитровский район, г.Дмитровск, ул.Советская д.84;

2.1.3. Телефон для справок (консультаций): 8(48649) 2-14-43;

2.1.4. Финансовый отдел осуществляет прием посетителей в соответствии с графиком:

Понедельник-пятница      8.00 до 17.00 и с 13.30 до 17.30

выходные дни – суббота, воскресенье;

2.1.5. На официальном сайте Администрации района размещается следующая информация:

- тексты нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия);

- ежегодный план проведения плановых проверок;

- результаты проведения плановых проверок.

2.1.6. Консультирование по вопросам проведения проверки осуществляется специалистами Финансового отдела в письменной форме (по письменному запросу заявителей) и в устной форме (при личном посещении заявителя и/или по телефону).

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил обращающийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Финансового отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Срок проведения муниципальной функции

2.2.1. Проведение проверок осуществляется бесплатно.

2.2.2. Плановые (документарные, выездные) проверки осуществляются на основании утвержденного начальником Финансового отдела ежегодного плана проведения плановых проверок.

2.2.3. Внеплановые (документарные, выездные) проверки осуществляются по основаниям, указанным в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2.2.4. Проведение проверок (документарных (как плановых, так и внеплановых), выездных (как плановых, так и внеплановых) осуществляется на основании приказа начальника Финансового отдела.

2.2.5. Срок проведения документарных (как плановых, так и внеплановых), выездных (как плановых, так и внеплановых) проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.6. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Финансового отдела, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению 
 

Проведение проверки включает в себя следующие административные процедуры:

а) формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;

б) проведение документарной (плановой, внеплановой) проверки;

в) проведение выездной (плановой, внеплановой) проверки.

Блок – схема последовательности действий при проведении проверок (приложение № 1 к Административному регламенту).

3.1. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок

3.1.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки.

3.1.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- адрес фактического осуществления деятельности;

- основной государственный регистрационный номер (ОГРН);

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- форма проведения проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

3.1.3. Утвержденный план проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации района: http://dmitrovsk-orel.ru/
3.2.Требования к ведению документов административных процедур

3.2.1. «Журнал актов проверок» содержит сведения о номере акта, юридическом лице, дате составления, о номере приказа на проверку,  информацию о вынесенном предписании с указанием исходящего номера, информацию об устранении нарушений, и иную необходимую информацию, указываемую в графе «Примечание».

3.2.2. При проведении проверки оформляются следующие документы:

- приказ на проверку;

- акт по результатам проверки;

- письменный мотивированный запрос о подтверждении сведений и представлении необходимых документов.

3.2.3. Приказ на проверку оформляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

В приказе указываются:

- наименование органа  муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

- наименование юридического лица;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

- перечень документов, представление которых организатором лотереи необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.4. Акт по результатам проверки составляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер приказа Финансового управления;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого: организатора лотереи; фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у организатора лотереи указанного журнала;

9) подписи должностных лиц, проводивших проверку.

3.2.5. Письменный мотивированный запрос о подтверждении сведений и представлении необходимых документов оформляется на бланке Финансового отдела с указанием правового обоснования запроса.

3.2.6. Письменный запрос, подписанный начальником Финансового отдела, регистрируется в книге регистрации исходящих документов и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.3. Административная процедура проведения документарной  проверки организатора лотереи

3.3.1. Основанием для подготовки приказа на проведение документарной проверки является:

- для проведения плановых проверок – ежегодный план проверок, утвержденный начальником Финансового отдела;

- для проведения внеплановых проверок:

истечение срока исполнения организатором лотереи ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

- поступление в Финансовый отдел обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.3.2. Начальник Финансового отдела за десять рабочих дней до начала проверки назначает двух специалистов - исполнителей, ответственных за проведение документарной проверки.

3.3.3. Специалист – исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает проект приказа Финансового отдела на проведение документарной проверки.

3.3.4. Заверенная печатью копия приказа Финансового отдела не позднее трех рабочих дней до начала проверки направляется специалистом - исполнителем в адрес местонахождения организатора лотереи заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, и дополнительно направляется иным доступным способом (факсимильная связь, телеграмма) о проведении проверки, и направлении копии приказа почтой или вручается специалистом - исполнителем под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

Специалист - исполнитель обеспечивает отправку письменных документов.

3.3.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах организатора лотереи или в документах с исполнением предписания организатора лотереи.

3.3.6. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Финансового отдела.

3.3.7. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы организатора лотереи, имеющиеся в приказе Финансового отдела, акты предыдущих проверок, иные документы о результатах осуществленного в отношении этого организатора лотереи контроля.

3.3.8. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах организатора лотереи, имеющихся в деле, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях" и условий лотереи, специалист-исполнитель подготавливает в порядке делопроизводства в адрес организатора лотереи мотивированный запрос с требованием представить иные, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки, документы.

3.3.9. Запрос после подписания  регистрируется в книге регистрации исходящих документов и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении организатору лотереи не позднее следующего рабочего дня после его подписания. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении документарной проверки.

Специалист - исполнитель обеспечивает отправку письменных документов.

3.3.10. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса организатор лотереи направляет в Финансовый отдел указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью руководителя организатора лотереи (уполномоченного представителя организатора лотереи или иного уполномоченного должностного лица).

3.3.11. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных организатором лотереи документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в деле, документах и (или) полученных в ходе осуществления контроля, специалист - исполнитель, в соответствии с правилами делопроизводства, готовит в адрес организатора лотереи информационное письмо об этом с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.12.  Организатор лотереи, представляющий в Финансовый отдел пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствий, указанных в пункте 3.3.11 Административного регламента, вправе представить дополнительно  документы, подтверждающие достоверность ранее представленных  сведений.

3.3.13. Специалисты - исполнители, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные организатором лотереи  пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных сведений.

3.3.14. По результатам документарной проверки составляется акт.

3.3.15. Акт проверки оформляется непосредственно после завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю организатора лотереи (уполномоченному представителю организатора лотереи или иному уполномоченному должностному лицу) под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.3.16. В случае отсутствия руководителя организатора лотереи, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, а также в случае отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле организатора лотереи.

3.3.17. В случае возврата документов почтовым отделением по причине невручения организатору лотереи, документы повторно не направляются, хранятся в деле организатора лотереи.

3.3.18. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений и документов специалисты-исполнители, проводящие проверку, установят, что при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие условиям лотереи, специалисты - исполнители вместе с актом подготавливают служебную записку на имя начальника Финансового отдела (в случае его отсутствия – заместителя) о необходимости проведения выездной проверки.

В служебной записке указывается причина невозможности оценки соответствия условиям лотереи.

3.4. Административная процедура проведения выездной проверки

3.4.1. Основанием для подготовки приказа на проведение выездной проверки является:

- для проведения плановых проверок - ежегодный план выездных проверок, утвержденный начальником Финансового отдела;

- для проведения внеплановых выездных проверок:

невозможность при документарной проверке оценить соответствие условиям лотереи;

истечение срока исполнения организатор лотереи ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

- поступление в Финансовый отдел обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;

причинение вреда жизни, здоровью граждан;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

 3.4.2. Внеплановая выездная проверка организатора лотереи, проводится по основаниям возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан или причинения вреда жизни, здоровью граждан после согласования с прокуратурой Дмитровского района.

3.4.3. Запрос Финансового отдела о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки организатора лотереи  составляется согласно типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.4.4. Начальник Финансового отдела за десять рабочих дней до начала проверки назначает  специалиста – исполнителя, ответственного за проведение выездной проверки.

3.4.5. Специалист – исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает проект приказа Финансового отдела на проведение выездной проверки в соответствии с пунктом 3.2.5. Административного регламента.

3.4.6. Заверенная печатью копия приказа Финансового отдела не позднее трех рабочих дней до начала проверки направляется специалистом - исполнителем в адрес местонахождения организатора лотереи заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и дополнительно направляется иным доступным способом (факсимильная связь, телеграмма) о проведении проверки, и направлении копии приказа почтой или вручается специалистом - исполнителем под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

Специалист - исполнитель  обеспечивает своевременную отправку  письменных документов.

По требованию лиц подлежащих проверке, специалист - исполнитель обязан представить информацию Финансового отдела в целях подтверждения своих полномочий.

3.4.7. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения организатора лотереи и (или) по месту фактического осуществления деятельности.

3.4.8. Выездную проверку проводит специалист - исполнитель указанный в приказе.

3.4.9. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах организатора лотереи сведения, а также соответствие Федеральному закону от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях" и условиям лотереи.

3.4.10. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалиста - исполнителя, обязательного ознакомления руководителя организатора лотереи (иного должностного лица, уполномоченного представителя) с приказом о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящего выездную проверку лица, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.11. По результатам выездной проверки составляется акт.

3.4.12. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю организатора лотереи (уполномоченному представителю организатора лотереи или иному уполномоченному должностному лицу) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.4.13. В случае отсутствия руководителя организатора лотереи, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, а также в случае отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле организатора лотереи.

3.4.14. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.Административные процедуры в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

3.5.1. В  случае  выявления нарушений при  проведении  выездной (документарной) плановой (внеплановой) проверки организатором лотереи условий лотереи, а так же требований действующего законодательства Российской Федерации,  специалист – исполнитель проводивший проверку, в течение пяти рабочих дней с момента составления акта проверки, направляет предписание организатору лотереи об устранении  нарушений, с указанием срока их устранения.

Предписание об устранении нарушений подписывается должностным лицом Финансового управления и направляется организатору лотереи  заказным почтовым отправлением с уведомлением и (или) иным доступным способом. Копия предписания приобщается к материалам проверки.

3.5.2. В  случае  выявления  при  проведении  выездной (плановой  или внеплановой) проверки нарушений условий проведения лотереи, а так же требований действующего законодательства Российской Федерации, специалист – исполнитель проводивший проверку принимает меры по привлечению организатора лотереи к административной ответственности, предусмотренной Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.5.3. В случае несогласия организатора лотереи  с фактами, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении нарушений, организатор лотереи  в течение десяти дней с даты получения акта проверки и (или) выданного предписания вправе представить в Финансовый отдел в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания. При этом организатор лотереи вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений.

3.5.4. В случае, если в установленный срок организатор лотереи  не устранил нарушение условий, предусмотренных нормативными правовыми актами, Финансовый отдел обращается с заявлением в Арбитражный суд об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведении лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия лотереи до вступления в законную силу решения суда.

 

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги. 
 

4.1. Начальник  Финансового отдела организует контроль за исполнением муниципальной функции в целом.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений специалистами - исполнителями, осуществляется начальником Финансового отдела.

4.3. Контроль за полнотой и качеством проведения проверки включает в себя проверку последовательности действий, определенных административными процедурами, выявление и устранение нарушений прав обращающихся, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов - исполнителей.

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) Финансового отдела, исполняющего муниципальную функцию , а так же должностных лиц муниципальных служащих 
 

5.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Финансового отдела, начальника Финансового отдела.

5.2. Заявители имеют право обратиться в Финансовый отдел с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.3. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме, письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления Финансовым отделом  запроса  государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, начальник Финансового отдела (в случае отсутствия - заместитель) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Заявитель в  своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.8. Финансовый отдел обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение.

5.9. По результатам рассмотрения обращения Финансовым отделом принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.11. Финансовый отдел при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Финансового отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Финансовый отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.14. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. Все действия и бездействие муниципальных служащих Финансового отдела  в ходе проведения проверки могут быть обжалованы в судебном порядке.

 

